


因公出国（境）团组纪律须知

为严肃因公出国（境）纪律，确保我市因公出国（境）工作健康有序开展，根据外交部和中央文明办有关规定，制定如下须知，请各派出（组团）单位及出访人员严格遵照执行。
1、根据“谁组团、谁负责”、“谁派出、谁负责”原则，由组团单位负责对因公出国（境）团组全体人员进行行前和外事纪律教育。组团单位要建立和完善单位内部的行前教育工作制度，落实职能部门，责任到人。要切实做好每一批出访团组的行前和外事纪律教育工作，及时记录并做好存档工作。
2、两人以上团组须指定一名团长或负责人。团长或负责人对团组成员的境外活动负责，除主持团组与外方开展交流外，还需管理和督促团组成员遵守各项外事纪律。团组及成员发生违规违纪行为，除对当事人进行严肃处理外，将视情追究团组或负责人及派出单位负责人的责任。
3、出访团组应严格执行出国（境）任务批件批准的内容，不得擅自增加出访国家（地区或城市）、延长在外停留时间（含离抵我境内当日）；未经批准不得变更出访路线，或以任何理由绕道旅行；不得参加与访问任务无关的活动。
4、出国（境）任务批件有效期为3个月，从批准的出访日期起算。因客观原因需推迟出访，超过批件有效期需重新办理任务审批手续。
5、因公出访需遵守证照管理有关规定，严禁同时持用因公和因私两种护照出国（境）；在境外期间，要安排专人保管证照，如不慎遗失、被盗或因毁损而影响正常使用，持照人应立即将有关情况书面报告派遣单位及我驻当地使、领馆，由当地使、领馆按规定补发证照。
6、出访人员必须忠于祖国，自觉维护国家主权、民族尊严和祖国声誉，政治立场坚定；对外交往中，要注意谦虚谨慎，不随意发表评论、不随意承诺，切实做到内外有别。
7、出访团员不得擅自离开团队，因私外出须严格执行请示汇报制度，不得随意单独活动，不要在深夜外出或到偏僻复杂的场所；有组织的活动，个人不得无故缺席或中途退场；未经批准，不得私下与任何外国机构或人员发生联系。
8、严禁出入赌博场所，不准以任何借口自行或接受接待单位安排前往赌博场所，不得使用任何形式的资金参与赌博活动，不准参加网络赌博。
9、严禁出入色情场所和观看色情表演，不得参加涉及低级趣味的娱乐浏览项目。
10、严格执行党风廉政建设各项规章制度，不得借出访之机谋取私利，不得违反国家规定收送礼品，不得使用公款大吃大喝，聚众酗酒；不得使用公款购买高档消费品、礼品或参加高消费娱乐活动。
11、严格执行各项保密制度，未经批准，不得携带涉密载体（包括纸质文件和电磁介质等）；不得使用境外机构、境外人员赠送的手机；妥善保管内部材料，未经批准，不得对外提供内部文件和资料；不在非保密场所谈论涉密事项；不得泄露国家秘密和商业秘密。
12、增强应急应变意识，注意防范反华敌对势力的干扰、破坏，避免与可疑人员接触，拒收任何可疑信函和物品。注意防盗、防抢、防诈骗，遇到突发事件或重大事项应及时与我驻外机构取得联系，接受其领导和监督，并第一时间通报国内组团单位和外事部门。
13、自觉遵守往访国法律法规，尊重当地风俗习惯，重视社交礼节和仪容服饰，言谈举止要大方稳重，避免在公共场合大声喧哗。
14、出访任务结束后，应在5天内将因公证照交温州市外办统一保管，同时在一个月内向温州市外办报送《温州市因公出国（境）团组信息回国（境）内部公示》和出访报告，报告中需专门汇报在国（境）外遵守外事纪律情况。
15、对违反因公出国（境）有关规定的团组和人员，要视情进行通报批评、诫勉谈话或禁止其再次出国（境），情节严重的，要追究其党纪、政纪直至刑事责任。
  




